
 

Fiche OCEval.3 

Organisation & Communication : 
Révision documentaire 

 
Préambule :  
« La forme c’est le fond qui remonte à la surface. » - Victor Hugo 
Tim IT vous propose une démarche éclaire de révision de forme de vos documents pour cibler 
une communication synthétique et professionnelle. La prestation porte sur une révision de la 
présentation, des structures logique et sémantique, pour une fluidité de la communication 
par une mise en adéquation du fond et de la forme. 

ð La structuration de messages clairs, concis et percutants est le levier essentiel pour 
favoriser l’adhésion du public cible. L’adhésion dépasse l’information (acquisition de 
savoirs) ou encore la formation (acquisition de savoirs-faires), en cela qu’elle implique 
l’appropriation personnelle des messages et leur rediffusion. L’adhésion constitue la 
première brique à la constitution d’une communauté d’intérêt. 

 

Organisation & Communication : Révision de documents 

En bref Irriguer la forme pour drainer efficacement le fond, et cultiver ainsi l’adhésion ! 

Déroulé Réception et cadrage Échanges téléphoniques ou visio (maximum 1/2h) avant réception 
du document : explicitation du contexte, des enjeux et leitmotiv du 
document, description du public cible 

Révision Suite à réception, reprise du document selon les dimensions : 
logique d’ensemble et lisibilité, sémantique et syntaxe, cohérence 
structurelle et mise en exergue des messages fondamentaux. 

Rebouclage Échanges téléphoniques ou visio (maximum 1/2h), suite à l’envoi de 
la version révisée : restitution d’ensemble, ajustements à la volée à 
la demande. 

Livraison finale Envoi de la version révisée et avalisée du document, aux formats 
éditable et pdf. 

Livrable Document révisé  

Tarif 600 €HT 

Fiche en lien : CCOrga.4 - Animation de communautés  

 

  Ce qui se conçoit bien s’énonce clairement. 


